
Інформація 

про стан виконавської дисципліни та роботу з документами в управліннях, відділах та секторах міської ради у  I півріччі 2017 року
Загальний документообіг у міській раді у I півріччі  2017 року склав 5472 документи (2717- вхідні документи, 2580 –вихідні, 175–розпорядження міського голови).
Протягом січня-червня 2017 року у загальному відділі зареєстровано 665 документів  (протягом 6 місяців 2016 року –710), що надійшли  з органів влади вищого рівня:

1. Верховна Рада України 


-  3



2. Кабінет Міністрів України
 

-  5



3. Обласна державна адміністрація 

-  622 


4. Обласна рада




-  35


 У 1 півріччі  посадовцями міської ради підготовлено та направлено 2580 листів та інформацій до Адміністрації Президента України,  Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, обласної державної адміністрації, обласної ради, підприємств, установ та організацій.

Станом на 06.07.2017 на виконанні в управліннях, відділах та секторах міської ради знаходиться 415 документів з тривалим терміном інформування, із них 42 документи поставлено на контроль протягом січня-червня 2017 року . По 1 документу  інформація надається за встановленими датами, по 22  - щотижнево, щомісячно - 156, щоквартально - 189 , щопівроку -44,  щорічно – 3. Слід зауважити, що у 2011 році на контролі з тривалим терміном інформування перебувало 322  документи, у 2012 – 357 , у 2013 - 438, у 2014- 481, 2015-478,  2016 – 440.

На виконання завдань, визначених Законами України, актами і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації та його заступників, посадовцями управлінь, відділів та секторів міської ради протягом січня-червня 2017 року підготовлено 19 проектів розпорядчих документів та власних рішень: 2 проекти  рішення міської ради, 10 проектів рішень виконавчого комітету міської ради, 7 проектів розпоряджень міського голови. Службою у справах дітей міської ради підготовлено 6 проектів,  сектором інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю міської ради - 5, по 2 сектором по фізичній культурі та спорту та головним спеціалістом у справах сім’ї та молоді міської ради, по 1 фінансовим управлінням міської ради, управлінням з питань надзвичайних ситуацій та оборонної роботи міської ради, управлінням праці та соціального захисту населення міської ради, відділом економіки міської ради. 


Протягом звітного періоду до загального відділу надходили  листи від підприємств, організацій та установ, у яких найчастіше піднімались питання: комунального господарства та комунальної власності (132), забезпечення дотримання вимог законодавства та правопорядку (265), охорони здоров’я та соціального захисту населення (114), освіти, культури, спорту (80), землекористування та екології (23),  надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення (95),  комунального господарства та комунальної власності (132)

Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» у загальному  відділі  протягом 2011-2017 років зареєстровано 242  інформаційні  запити, із них у 1 півріччі 2017 року  – 38. Запити надходили від юридичних осіб (1), від фізичних осіб (24), об’єднань громадян (13). Запитуваною інформацією була наступна: про роботу центру надання адміністративних послуг, про заклади освіти та медицини міста, щодо організації пасажирських перевезень на міських автобусних маршрутах загального користування, питання землекористування, житлово-комунального господарства, комунальної власності та інші. На усі інформаційні запити відповіді надано у встановлений законодавством 5-денний термін. 

У січні- червні  2017 року міським головою видано 175 розпоряджень; на контролі  перебувало 31 розпорядження. Станом на 06.07.2017 залишено на контролі до встановлених термінів інформування 8 розпоряджень. 

Зареєстровано 730 службових та доповідних  записок, за аналогічний період  2012 – 318, 2013 – 468, 2014 – 557,  2015 -687, 2016-832.

Протягом звітного періоду запротокольовано12  нарад міського голови із заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальниками управлінь, відділів та завідувачами секторів міської ради, головами комітетів самоорганізації населення, керівниками комунальних підприємств, під час яких дано 23 доручення; 13 засідань виконавчого комітету міської ради , під час яких дано 16 доручень. Тематика доручень охоплює усі сфери життєдіяльності міста: питання житлово-комунального господарства, комунального майна, культури, питання забезпечення пільгових категорій населення, дотримання Правил благоустрою території м.Прилуки.  Доручення міського голови поставлено на контроль, щотижнево надається інформація щодо їх виконання. Станом на 06.07.2017 на контролі у загальному відділі перебуває 21 доручення, які дані протягом 2015-2017 років. 


У 1 півріччі 2017 року на контролі перебувало 56 рішень виконавчого комітету міської ради, із них 24 поставлено на контроль протягом січня-червня 2017 року. Станом на 06.07.2017 на контролі залишено 32 рішення виконавчого комітету міської ради.

Загальним відділом забезпечується контроль за виконанням документів протягом усього терміну виконання, зокрема ведеться постійний моніторинг визначених завдань, аналізується стан їх реалізації, здійснюється щотижневе, щомісячне письмове нагадування та відпрацювання з виконавцями питань роботи з контрольними документами. Протягом січня-червня 2017 року надано методичну допомогу по роботі з документами органів влади вищого рівня та дорученнями міського голови відділу комунальної власності міської ради, головному спеціалісту у справах сім’ї та молоді міської ради, управлінню з питань надзвичайних ситуацій та оборонної роботи міської ради.
Щомісячно до відділу контролю обласної державної адміністрації направляється інформація щодо результатів контролю за виконанням розпоряджень та доручень голови облдержадміністрації; зауважень щодо виконання вищевказаних документів протягом звітного періоду не надходило.

З метою підвищення рівня виконавської дисципліни необхідно:

1. Дотримуватись Інструкції з діловодства у Прилуцькій міській раді та її виконавчих органах, Збірника уніфікованих форм організаційно-розпорядчих документів Прилуцької міської ради.

2. Начальникам управлінь, відділів та завідувачам секторів щомісячно проводити  аналіз стану виконавської дисципліни та роботи з документами у підпорядкованих підрозділах.   

3. Звернути увагу на якість підготовки документів, в частині змістовності, грамотності та належного оформлення.

4. З метою недопущення порушення термінів виконання документів забезпечувати завчасну підготовку листів  та подання на підпис за 3 дні до контрольного терміну

5.   Не допускати порушення термінів оприлюднення проектів рішень виконавчого комітету, які перебувають на контролі. 

6. Підвищити якість підготовки відповідей на запити про інформацію, звернення та запити депутатів усіх рівнів в частині її достовірності, якості та повноти. 
7. При підготовці проектів розпоряджень міського голови  особливу увагу приділяти визначенню конкретних завдань та реальних термінів виконання.
8. З метою недопущення порушення термінів виконання завдань, визначених законами України, актами і дорученнями Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими органами вищого рівня своєчасно готувати проекти розпорядчих документів, проекти власних рішень та забезпечувати їх оприлюднення. 

Начальник загального відділу




Л.Г. Чайка


